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Erstellung eines Zwischennachweises /

Die Erstellung eines Zwischennachweises ist notwendig fiir alle iiberjdhrigen Projekte (d.h. die mindestens zwei Kalenderjahre

umfassen).
Stand: 10/2018

1) ZWISCHENNACHWEIS ANLEGEN =
2) ZWISCHENNACHWEIS AUSFULLEN =»
2.A) DER BERICHTSZEITRAUM =>
2.B) AUSGABEN ERFASSEN =»
2.C) DOKUMENTE HINTERLEGEN =»
3) ZWISCHENNACHWEIS EINREICHEN UND PER POST SENDEN =»

Gehen Sie auf die Webseite: und melden Sie sich an.

1) ZWISCHENNACHWEIS ANLEGEN

Nach der Anmeldung rufen Sie bitte zunachst das Projekt auf, fiir das Sie einen Zwischennachweis erstellen
mochten.
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4 Zur Ubersicht der Férderungen I= Weitere Aktionen [ © verl
Uber den Button ,,Zwischennachweis erstellen”
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2) ZWISCHENNACHWEIS AUSFULLEN

Der Zwischennachweis besteht aus ,,Ubersicht", «Berichtszeitraum”, ,Ausgaben” und ,Dokumenten”. Ein
Sachbericht ist in der Forderphase 2018-2022 aktuell nicht vorgesehen. Sie konnen die Bearbeitung zu jeder Zeit
unterbrechen und an einem beliebigen anderen Zeitpunkt fortsetzen.

2.A) DER BERICHTSZEITRAUM

Klicken Sie zunachst auf ,,Berichtszeitraum®. Mit
1z Ubersicht einem anschlieBenden Klick in das Feld oder auf das » -
Stift-Symbol kann der Berichtszeitraum bearbeitet
@ Berichtszeitraum werden. # N
[Kein Berichtsszeitraum angegeben]
B Ausgaben * -
= »
& Dokumente -

Bitte tragen Sie den Berichtszeitraum handisch in den jeweiligen Zeilen
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2.B) AUSGABEN ERFASSEN

Unter Ausgaben sind im Zwischennachweis die kumulierten Summen fiir die Ausgabepositionen ,Honorare",
+~Aufwandsentschadigungen” und ,Sachausgaben” fur das Berichtsjahr einzutragen.

Einzelne Rechnungen, Quittungen oder Honorarnachweise sind nicht in der
Datenbank zu erfassen oder hochzuladen! Eine Dokumentation der Einzelbelege
erfolgt ausschlieBlich Uber die Anlage O — Muster Belegliste die in Papierform als
Anlage zum Nachweis an den Verband deutscher Musikschulen zu senden ist.
Weitere Belege sind nur nach konkreter Aufforderung durch das Projektbiro bei
einer vertieften Priifung einzureichen.

Um lhnen die Ermittlung der kumulierten Werte zu erleichtern, fillen Sie am besten als erstes die notwendige
Belegliste aus (Anlage O — Muster Belegliste).

GERCRDERTVOM
KUHU[' * I Bundesministerium "d M
B | frsiune [fe Verband deutscher Belegliste - Seite 1
macht STARK unarorschng . Musikschulen
LZE (Name der Musikschule) Musikschule Musterstadt 2018 2019
Honorare 1.000,00 € 0,00 €
Férderkennzeichen 60004614 Aufwandsentschédigungen 200,00 € 0,00 €
Antragsnummer 60004614 Sachausgaben 350,00 € 0,00 €
Datum 15.01.19
Kennzeichen Beleg Zahlungsgrund Datum der
Antragsnummer-B0001, -B0002, Art der Ausgaben Empfanger Bspw. "Honorar Ensemble-Unterricht Jan.-Mrz. 2018" oder Zahl Zahlbetrag
bspw. 60001234-80001 "Miete far 12 Klarinetten 2. Quartal 2019" ahlung
60001234-B0001 Honorare Marianne Test Honorar FK Klarinette Sept-Dez 2018 15.12.2018 500,00
60001234-B0002 Honorare Anton Neu Honorar FK Saxophon Sept-Dez 2018 16.12.2018 500,00
60001234-80003 g‘l’jﬁn":e"nd”"t“had Bérbel Muller Aufwandsentschadigung 20 Tage in 2018 15.12.2018 200,00
60001234-B0004 Sachausgaben Copy-Shop XY Kopien fir Flyer 15.12.2018 350,00

Im oberen rechten Teil der Belegliste werden Ihnen die kumulierten Werte der einzelnen Ausgabepositionen und
Haushaltsjahre angezeigt. Sie sollen Ihnen als Hilfestellung fir die Eingaben in der Kumasta-Datenbank dienen.

Zwischennachweis Nr. 60 004 614 - 1
4 Zur Férderung Nr 60 004 614 l = Weitere Aktionen © veriaufanzeigen
g2 Ubersicht ” }
@ Berichtszeitraum ; A [ 5 r
Klicken Sie bitte in der Kumasta- -
Datenbank im Zwischennachweis )
NS
auf den Bereich ,Ausgaben”.
01.08.2018 bis 31.12.2018
B Ausgaben ol -
= b 4
& Dokumente -

Es offnet sich eine Ubersicht der Ausgabepositionen, so wie sie beantragt und bewilligt wurden.
ITACHTUNG: Eine Trennung nach Haushaltsjahren erfolgt an dieser Stelle durch die Datenbank nicht! Es werden
Ihnen hier die bewilligten Summen fir die gesamte Projektlaufzeit angezeigt.
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https://www.musikschulen.de/medien/doks/buendnisse-fuer-bildung/MusikLeben2/anlage-o_muster-belegliste.xls
https://www.musikschulen.de/medien/doks/buendnisse-fuer-bildung/MusikLeben2/anlage-o_muster-belegliste.xls

B Ausgaben ol -
Ausgaben Bewilligt Verausgabt Anerkannt Positionen verbergen -
4.1 Honorare (@ 2.000,00 € -

4.1.1 Nachweise zu Honorare 2.000,00 € - - Ausgaben .
4.2 Aufwandsentschidigung @ 400,00 € -
4.2.1 Nachweise zu Aufwandsentschadigung 400,00 € - - Ausgaben .

4.3 sachausgaben @@

Gehen Sie bspw. im Bereich ,Honorare” auf das

Aktionsfeld ,Ausgaben”, um die zusammenge- _ p—
fassten Fachkraftehonorare inkl. KSK und Be-

4.3.1 Nachweise zu Sachausgaben

treuerhonorare zu erfassen.

Ausgaben Bewilligt Verausgabt Anerkannt Positionen varbergen
4.1 Honorare (@ 2.000,00 € - -
4.1.1 Nachweise zu Honorare 2.000,00 € - - Ausgaben .

Status Nr. Erlauterung Status Verausgabt Anerkannt

Noch keine Ausgaben vorhanden

Klicken Sie auf ,,Nachweis hinzufligen“.

o= Nachweis hinzufiigen

4.1.1 Nachweise zu Honorare 2.000,00 € - - Ausgaben .
Status Nr. Erlauterung Status Verausgabt Anerkannt
Noch keine Ausgaben vorhanden

Neuer Nachweis zu 4.1.1

Bitte geben Sie eine kurze Bezeichnung wie
Nummer ,Honorare fur 2 FK + 1 Betreuer 2018 ein.

Bezeichnung* Honorar fir 2 FK + 1 Betreuer 2018

Bitte tragen Sie den zusammengefassten Betrag samtlicher
2 e 512 e i 0 G TP S i Honorare hier ein (inkl. KSK fiir die Fachkrafte). Die Zu-

sammenfassung in der Belegliste hilft Ihnen dabei.

Betrag in EUR*

* pflichtfelder Speichern! Speichern

Bitte geben Sie auf die gleiche Art und Weise die zusammengefassten Werte fir samtliche
+Aufwandsentschadigungen fur Ehrenamtler” und die ,Sachausgaben” des Berichtsjahres ein.
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Ausgaben Bewilligt Verausgabt Anerkannt Positionen verbergen
4.1 Honorare (@ 2.000,00 € 1.000,00 €
4.1.1 Nachweise zu Honorare 2.000,00 € 1.000,00 € - Ausgaben .
Status Nr. Erlauterung Status Verausgabt Anerkannt
4.1.1-1  Honorar fur 2 FK+1 ungepriift 1.000,00 £
Betreuer 2018
4.2 Aufwandsentschadigung @ 400,00 € 200,00 €
4.2.1 Nachweise zu Aufwandsentschadigung 400,00 € 200,00 € - Ausgaben .
Status NF. Erlauterung Status Verausgabt Anerkannt
42,141 1 Enrenamtler 20 ungeproft 20000€
Kurstage
4.3 Sachausgaben ® 800,00 € 350,00 €
4.3.1 Nachweise zu Sachausgaben 800.00 € 350,00 € - Ausgaben .
Status Nr. Erlauterung Status Verausgabt Anerkannt
4.3.1-1 Instrumentenmiete fur
16 TN + Noten + ungeprift 350,00 € & o

N———

Die gemachten Angaben kdnnen tber dierneut bearbeitet bzw. geléscht werden.

2.C) DOKUMENTE HINTERLEGEN
In der Datenbank haben Sie die Moglichkeit dem Nachweis verschiedene Dokumente anzuhangen.
HINWEIS: Bitte laden Sie keine Dokumente hoch, die personenbezogene Daten enthalten, wie z.B. Teilnehmer-

oder Anwesenheitslisten etc. Diese sind ausschlieBlich per Post beim VdM einzureichen.

Aktuell sind an dieser Stelle keine Dokumente zu hinterlegen!

Zwischennachweis Nr. 60 004 614 - 1

I © verlauf anzeigen

4 Zur Forderung Nr 60 004 614 » Nachsten Schritt wahlen I = Weitere Aktionen

=2 Ubersicht ol

@ Berichtszeitraum ol -
Ausgaben o -
& Dokumente ol -

Sonstige Dokumente

Angeforderte Dokumente

noch keine Dokumente hochgeladen

<= Angeforderte Dokumente hinzufigen
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3) ZWISCHENNACHWEIS EINREICHEN UND PER POST SENDEN

Zwischennachweis Nr. 60 004 614 - 1

4 Zur Férderung Nr 60 004 614 Nachsten Schritt wahlen = Weitere Aktionen ] [ © Verlauf anzeigen

Zwischennachweis einreichen

Zwischennachweis ldschen

== Ubersicht r

© Berichtszeitraum Wenn Sie an lhrem Nachweis nichts mehr an- 4

dern mochten, kdnnen Sie den Zwischennach-

weis einreichen. »
B Ausgaben

Klicken Sie dazu:
»,Nachsten Schritt wahlen“ - , Zwischennach- ”
weis einreichen”

& Dokumente

Zwischennachweis einreichen

Wenn Sie diesen Zwischennachweis einreichen méchten, drucken Sie bitte die unter Weitere Aktionen - Zwischennachweis
(Ubersicht) als PDF herunteriaden zum Download angebotene Ubersicht aus und senden Sie diese unterschrieben zusammen
mit der Belegliste an den Forderer.

Bestatigen Sie, dass Sie den Zwischennachweis

v Zwischennachweis einreichen X Abbrechen

einreichen mochten, indem Sie die Schaltflache

»Zwischennachweis einreichen klicken.

Zwischennachweis Nr. 60 004 614 - 1

4 Zur Férderung Nr 60 004 614 = Waeitere Aktionen © verlauf anzeigen|
3 Zwischennachweis (Ubersicht) als PDF herunterladen

Vielen Dank!
' Zwischennachweis Nr. 1 wurde erfolgreich eingereicht.

4 Zur Startseite

Obersicht Exportieren Sie den Zwischennachweis, indem Sie , Weite- »
H ersic
- re Aktionen” klicken und wahlen Sie ,,Zwischennachweis

(Ubersicht) als PDF herunterladen” aus.

Drucken Sie das PDF aus und lassen Sie es vom Unter-

schriftsbevollmachtigten unterzeichnen.
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CHECKLISTE

Senden Sie folgende Unterlagen per Post an den VdM:
O unterschriebener und gestempelter Zwischennachweis (ausgedrucktes PDF-Dokument)

O ausgedruckte und unterschriebene Belegliste (ein Muster ist als Anlage O zum Zuwendungsvertrag auf
unserer Webseite www.vdm-musikleben.de zu finden)

O Teilnehmer-Listen (mit Vor- und Nachnamen, Alter und Unterschrift der Teilnehmenden bzw. deren ge-
setzlichen Vertreter bzw. Unterschrift der Kita-Leitung — muss von der Projektleitung / Referentin unter-
zeichnet sein)

O Anwesenheitslisten (Achtung: hier Unterschrift der am Tag anwesenden, verantwortlichen Fachkraft
notwendig!)

O ggf. sonstige Unterlagen wie Flyer, Informationsschreiben, Fotos, CDs, Videos oder Presseberichte tber Ihr
Projekt

Belege und Quittungen sind nur nach Aufforderung des VdM einzureichen. Aufgrund des hohen Priifaufwands
wird eine Quote, d.h. eine bestimmte Fallzahl vertieft zu priifender Nachweise festgelegt. Sollte der Zwischen-
nachweis lhres Projekts vertieft geprift werden, bitten wir Sie in einem separaten Schreiben um das Einreichen
ausgewahlter Belege zu diesem Projekt. Unaufgefordert zugeschickte Belege werden unbearbeitet zurlickge-
schickt.

Postadresse:

Verband deutscher Musikschulen (VdM)
Projektbiiro ,Bindnisse fir Bildung”
Simrockallee 2

53173 Bonn
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